
DIE PROFESSIONELLE  
MODERATION

TIPPS, TRICKS UND TOOLS FÜR BESSERE WORKSHOPS 
17. 05.2019 . 25hours Hotel . Zürich
26.09.2019 . 25hours Hotel . Zürich
Diesen Workshop führen wir auch betriebsintern durch.



«PROFESSIONELL, ZIELGERICHTET UND ABWECHSLUNGSREICH  
WORKSHOPS UND MEETINGS LEITEN»
Schaffen Sie eine produktive und motivierende Atmosphäre mit einer professionellen Leitung und Moderati-
on des Teams! Lernen Sie die wichtigen Voraussetzungen kennen, um die Dynamik in der Gruppe anzuregen 
und damit den Workshop oder das Meeting effizient und abwechslungsreich zu gestalten. Die Zusammenar-
beit im Team wird so erfolgreicher und das Arbeitsergebnis nachhaltiger.

ZIELPUBLIKUM
Team- und Projektleitende, Führungskräfte sowie alle, 
die Gruppen in Workshops und Meetings zielorien-
tiert einem Ergebnis zuführen wollen. 

IHR NUTZEN
• Sie lernen Workshops und Meetings lebendig  

und effizient zu planen und durchzuführen,  
damit gute Resultate erzielt werden.

• Sie erhalten eine Übersicht über Werkzeuge,  
Arbeitsweisen und Tricks, um die Zusammenarbeit 
im Team erfolgreicher zu gestalten.

• Sie gewinnen Methodenkompetenz über den 
richtigen Medieneinsatz zur Unterstützung im 
Moderationsprozess.

• Sie erfahren mehr über die Feinheiten des  
geschickten Auftretens und Verhaltens als  
Moderator.

NUTZEN FÜR  
IHR UNTERNEHMEN
Workshops und Sitzungen werden effizienter und die 
Kommunikation im Team wird verbessert. Kompetent 
moderierte Teams arbeiten zeitsparender, Diskussio-
nen kommen auf den Punkt und werden sachbezo-
gener. Geeignete Moderierende können als neutrale 
Sitzungs- und Workshop-Leitende abteilungsübergrei-
fend eingesetzt werden.

PROGRAMM MORGEN
• Workshop- und Sitzungsstrukturierung.  

Was sind die Zielsetzungen? 
• Vorgehens- und Verhaltensweise,  

um das Team «an Bord» zu haben
• Visualisierung von Informationen zur  

besseren Verankerung
• Der Moderationszyklus mit den sechs Phasen
• Welche Vorgehensweise bei welchem Format 

(Workshop, Sitzung, Team-Meeting…)?
• Der richtige und lebendige Medieneinsatz.
• Präsentations- und Moderationstechniken  

in der Praxis

PROGRAMM NACHMITTAG
• Ich – in der Rolle des Moderators.  

Was sind die Knackpunkte?
• Einführung in die Six Thinking Hats Methode  

zur Strukturierung von Meetings.
• Kreative Arbeitsweisen für Lösungsfindung
• Planung eines Moderationsablaufs 

 anhand eines eigenen Themas.
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UNSERE BÜCHER:

Denkmotor: 
Nichts ist gefährlicher als eine Idee,  
wenn es die einzige ist

Simplicity. Starke Strategien für  
einfache Produkte, Dienstleistungen  
und Prozesse

Innovationsmanagement: 
Die 6 Phasen von der Idee zur Umsetzung

DIE REFERENTEN

Jiri Scherer, Markus Müller, Chris Brügger, 
Karla Schlaepfer, Patric Lepold (v.l.n.r.)

Auf Anfrage geben wir Ihnen gerne bekannt, 
wer von unserem Team den Workshop leitet.

ARBEITSMETHODIK
Eine Mischung aus Kurzreferaten, Übungen, Diskussio-
nen und Präsentationen ergeben einen abwechslungs-
reichen Workshop. Die Teilnehmenden können an  
eigenen Beispielen arbeiten.



Vorname/Name                  � Frau     � Herr

Firma

Funktion/Abteilung

Telefon/E-Mail

Strasse

Postleitzahl/Ort

Datum � 17.05.2019           � 26.09.2019

Fax: Talon ausfüllen oder Visitenkarte anheften und faxen an 0041 44 450 28 29
Denkmotor GmbH, Militärstrasse 90, 8004 ZürichANMELDUNG

WORKSHOPZEITEN 
09:00 bis 17:30 Uhr

WORKSHOPGEBÜHREN 
• CHF 1050.– / EUR 980.– pro Person
• 10% Reduktion für Teilnehmende des gleichen 

Unternehmens am gleichen Datum

IM WORKSHOPPREIS INBEGRIFFEN SIND:
• Willkommens-Kaffee
•  Täglich zwei Kaffeepausen
• Mineralwasser während des Workshops
• Mittagessen
•  Ausführliche Workshopunterlagen
• Buch «DENKMOTOR»
• Teilnahmezertifikat

TEILNEHMERZAHL
Zu Gunsten einer effektiven Workshopdurchführung 
ist die Teilnehmerzahl auf 12 Personen beschränkt. 
Wir empfehlen Ihnen eine frühzeitige Anmeldung.

DURCHFÜHRUNG
Wir behalten uns das Recht vor, die Veranstaltung 21 
Tage vor der Durchführung abzusagen. In diesem Fall 
erhalten die angemeldeten Personen die bereits bezahl-
ten Workshopkosten voll zurückerstattet. Für bereits 
gebuchte Reisen und Hotels wird keine Haftung über-
nommen.

ZIMMERRESERVATION
Bitte reservieren Sie Ihr Zimmer direkt im Hotel. Wir 
empfehlen Ihnen auch gerne geeignete Hotels in der 
näheren Umgebung.

DER VERANSTALTUNGSORT
25hours Hotel Langstrasse – außergewöhnliche 
Umgebungen kreieren besondere Ereignisse.
www.25hours-hotels.com


